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INSTRUCAO NORMATIVA SAP N°03/2020.

ESTABELECE E PADRONIZA NORMAS E
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO
SISTEMA PENITENCIARIO DO ESTADO DO
CEARA.

A SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DO ESTA0O DO CEARA, no

uso de suas atribuicoes legais, conforme Ihe eamfért. 93, incisos | e lll, da Constituico dtelle

do Ceara, e, ainda a lei N° 16.710 de 21 de dezelm018. CONSIDERANDO que a Secretaria da
Administracdo Penitencidria do Ceara, tem como amigsstitucional, gerenciar o sistema
penitenciario em conformidade com a lei, propoerido o cumprimento da execucdo penal de forma
eficiente, garantindo a seguranca e a dignidadpedasas presas no ambito do sistema prisional.
CONSIDERANDO que, para o cumprimento de seu deverpete a SAP executar a manutencao,
supervisao, coordenacao, controle, seguranca ristcipaio do Sistema Penitenciario do Ceara, além
de garantr o cumprimento das penas e zelar pa® dixercicio dos poderes constituidos.
CONSIDERANDO a necessidade de orientar o0 serviglaitdAciario para atuar de acordo com as
previsbes legais, seguindo normas e procedimgminscmnais. CONSIDERANDO o inciso |, do
art. 24, da Constituicdo da Republica Federativarasil, que assegura aos Estados a competéncia
para legislarem concorrentemente sobre direitéeReidirio. CONSIDERANDO o inciso |, do Art.
16, da Constituicdo do Estado do Ceara, que caarabm o cardter concorrente sobre a legislacido
penitenciaria. CONSIDERANDO a Portaria Intermimigtele n°. 4.226, de 31 de dezembro de 2010,
a qual estabelece Diretrizes sobre 0 Uso da Fafgs p\gentes de Seguranca Publica.
CONSIDERANDO a Lei de Execucéo Penal n°. 7.21Q01dée julho de 1984. CONSIDERANDO
aLein®. 14.582, de 21 de dezembro de 2009 0&itpeda Lei n°. 14.966, de 13 de julho de 2011, que
redenomina a Carreira Guarda Penitenciaria, pameir@ade Seguranca Penitenciéria.
CONSIDERANDO gue o Sistema Penitenciario do Esladdeara adota os principios contidos nas
Regras Minimas para Tratamento dos Reclusos e Bedagies pertinentes, formuladas pela
Organizacao das Nacgdes Unidas — ONU. CONSIDERANDE2essidade de regulamentar as agoes
e procedimentos a serem seguidos pelos Gestorgsidades Prisionais, Agentes Penitenciarios e
colaboradores. RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer e Padronizar as Normas esretg seguranca do trabalho do Sistema
Penitenciario do Estado do Ceara e seus anexegra adotados e cumpridos no interior dos
Estabelecimentos Prisionais, por todos os sersjdcotaboradores, presos, visitantes ou qualquer
pessoa que porventura necessite adentrar nodeeatabietos Prisionais desta Unidade Federativa.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° - Eventuais regras de seguranca ou assuétosbordados nesta normativa deveréo ser
formalizados através de documento proprio, relatasdpossiveis sugestdes ou problemas que
tenham ocorrido em funcdo da lacuna legislatisteeke.

Art. 3° - Os casos 0missos Ou excepcionais questiE elencados nesta Instrugdo Normativa seréo
resolvidos pelo Secretario da Administracdo Peidiés ou, por ele encaminhado as pessoas
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competentes, para se necessario, seja alteradesentpr documento ou elaborado instrumento
especifico.

Art. 4° - A ndo observancia do que esta disposta ig, ensejara san¢des disciplinares em desfavor
do servidor, conforme previsto no Estatuto dos ibnédos Publicos Civis do Estado do Ceara e
Legislacbes pertinentes.

Art. 5° - Este dispositivo entrara em vigor na diatssua publicagéo, revogadas a INSTRUCAO
NORMATIVA SEJUS N° 02/2018 e as disposi¢es enréamt

DA HIERARQUIA

Art. 6° - A Secretaria da Administracéo PenitelacidiSAP, ndo obstante a sua pluralidade setorial,
prima pela observancia ao sequenciamento hiediogiio como, por suas caracteristicas especiais;
fundamenta-se também na hierarquia funcional plifiscie, sobretudo, na defesa dos direitos e

garantias individuais da pessoa humana, conforane@atiscriminado:

| — 0 Secretério da Secretaria da AdministracéteResria;

Il — 0 Secretario Executivo da Administracéo Pecifgia;

Il — o Secretario Executivo de Planejamento ed@dsterna;
IV — 0 Coordenador Especial do Sistema Prisional;

V — 0 Supervisor da Célula de Seguranca, Contiitecgplina;

VI — o Diretor de Unidade, Diretor Adjunto, ChefeMUcleo de Seguranca e Disciplina, Gerente de
Patriménio e o Chefe de Equipe.

Art. 7° - A direcdo da Unidade Prisional serd catappelo Diretor, Diretor Adjunto, Chefe de
Seguranca e Disciplina, Gerente de Patriménio fe Gad=quipe.

DAS ATRIBUICOES
Art. 8° - Ao Agente Penitenciario, compete:

| — observar as normas legais e regulamentaregdmeocumprir as ordens superiores, salvo quando
manifestamente ilegais;

Il — tratar com urbanidade e cordialidade osdaes, colaboradores e visitantes em geral;
1l — colaborar para a disciplina coletiva e eficia das atividades e operacoes;

IV — ser assiduo e pontual ao servico, exercendaze e dedicacdo as atribuicbes do cargo, bem
como ser leal & Instituicao;

V — atender com presteza e prontiddo aos dematkoses do Sistema Prisional, servidores de outras
Instituicdes, bem como o publico em geral, prestasinformagdes requeridas, salvo quando
protegidas por sigilo ou que comprometam a seguesaglisciplina na Unidade;
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— levar por escrito ao conhecimento da Chefiedlata as irregularidades de que tiver ciéncia em
razao do cargo ou da funcéo que exerca;
VIl — zelar pela economia do material e conséweg patrimdnio publico;

VIII — guardar sigilo sobre a documentacdo e osntss de natureza reservada de que tenha
conhecimento em raz&o do cargo que ocupa, ougdifgue exerca,;

XIX — desempenhar acbes preventivas e repressivas)bito do Sistema Prisional, visando coibir:

a) o trafico e o uso de substancias licitas;

b) 0 cometimento de crimes ou transgressoes,

C) a comunicagdo ndo autorizada de presos comdoraxterior;

d) a entrada e permanéncia de armas, objetostaumiantos ilicitos que atentam contra a

seguranca e integridade fisica de servidoresapdmirts e presos; e
e) a tentativa de fuga, verificando as gradesgéate toda a estrutura;
X — garantir a ordem, a disciplina e a seguraag&ldidades Prisionais;

— preencher, redigir e digitar relatorios, foléinos e comunicagdes internas e externas, bem como
manter atualizados os sistemas informatizados;

XIl — exercer atividades de escolta, custodia dugdio de presos a presenca de Autoridades, quando
requerido;

Xl — conduzir veiculos oficiais e viaturas pasaguiais esteja habilitado, conforme carteira naicion
de habilitacdo - CNH,;

XIV — exercer atividades de escolta de AutorideftesServidores do Sistema Prisional;

XV — executar operagdes de escolta e custddiaedespem movimentacoes internas, externas e
transferéncias entre Unidades Prisionais do Ce@ara outros Estados;

XVI — exercer atividades relacionadas ao monitantoneletronico efou outras tecnologias
direcionadas aos presos;

XVII — operar sistemas informatizados, de radiocuoagdo no ambito das atividades internas e
externas do Sistema Prisional;

XVIII — desempenhar atribuicbes inerentes ao caagado, aplicando, quando autorizado e
habilitado para tal, técnicas de averiguacéo eisasgem como de inteligéncia, contrainteligéacia
monitoramento diversos,

XIX — ministrar treinamentos voltados a atividadeseguranca penitenciaria desde que devidamente
habilitado e autorizado pela administracdo supddoBAP, que prevaleca o interesse publico na
qualificacdo do servidor e que o curso seja covepatim o desempenho de sua funcao;
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XX — devera apresentar-se ao servico, portanddidaee funcional, bem como devidamente
uniformizado e com os equipamentos necessari@samgenho da funcao;

XXI— apresentar-se ao servico com o devido assgicesentacao pessoal;

XXII — comunicar, em tempo habil ao chefe imediat®, abusos ou desvios dos quais tiver
conhecimento;

XXIIl — colaborar com 0 asseio e a conservacaeul®sal de trabalho bem como manté-lo limpo;

XXIV — verificar previamente sua escala de senbigon como se apresentar, com antecedéncia, a
chefia a que estiver subordinado, ou justificémeeliato a impossibilidade de fazé-lo;

XXV — prestar auxilio, quando dispuser dos meioa fa&é-lo, as autoridades publicas ou a seus
Agentes que, no exercicio de suas fungdes, negedsitseu apoio imediato;

XXVI - repassar imediatamente a chefia imediat@aggar objeto achado, recuperado ou que lhe
seja entregue em razao de suas atribuicoes;

XXVII — utilizar linguagem formal e respeitosa eraninicacdo oficial, informacédo ou ato
semelhante;

XXVIII —ndo frequentar, uniformizado e em razéasdrvico, lugares incompativeis com o decoro da
funcéo;

XXIX —n&o induzir superior ou colega a erro ouaeigy

XXX — ndo veicular ou propiciar a divulgacdo deiamtfalsa, documentacéo, imagens, audios e
videos de fatos ocorridos nesta Instituicdo, cdot@émformacdes reservadas ou que exponham a
estrutura fisica ou as regras de seguranca denfpaecbnhecimento ou acesso em razao do cargo que
ocupa, ou da funcéo gque exerca, nos meios de @acimem geral, como jornais, sites, redes sociais,
blogs, aplicativos, imprensa, etc;

XXXI — redlizar, apenas quando previamente auttmizzelo superior hierarquico, trabalhos ou
operacfes conjuntas com outros 6rgaos ou seugggent

XXXII — ndo abandonar ou se ausentar do posto rigsem que esteja escalado sem prévia
autorizacdo de seu superior imediato, nem se ndegatento ou displicente quando o estiver
ocupando, configurando desidia essas Ultimas esndut

XXXIII - ndo publicar, sem ordem expressa da @lzde competente, documentos oficiais, ainda que
nao sejam de carater reservado, ou ensejar aagi&olgo seu contetdo, no todo ou em parte;

XXXIV-n&o dar, alugar, penhorar ou vender a qualgessoa ou instituicao, pecas de uniforme ou
de equipamento, novas ou usadas;

XXXV — primar pela compostura e sobriedade profisdi quando em servico ou em qualquer
circunstancia em que se apresente como Agenterfegmio, uniformizado ou néo;

XXXVI —n&o usar uniforme quando nao estiver decge
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XXXVII — abster-se de fazer uso de bebidas al@lau se apresentar embriagado estando em
Servigo ou uniformizado;

XXXVIII - manter atualizados junto & COGEP os daussoais, comunicando qualquer alteracdo de
endereco e/ou telefone;

XXXIX - atender as requisicoes judiciais e adriaiivas e, quando estiver de plantdo, dar ciéncia
prévia a chefia imediata, da necessidade  datase do posto de servigo, pelo tempo necessario
para atender a requisicdo, mediante apresentacéocdmentacdo comprobatoria, salvo casos
excepcionais que serao tratados com a direcaaazde Chefia imediata;

XL - exercer atividades correlatas.

8§ 1°. Todos 0s Agentes Penitenciarios devera@mpgisra execucao das atividades especificassde sua
atribuicdes, consoante, a necessidade que llpsgantada.

§ 2°. A descricao e regulamentacdo quanto ao teifestio dispostas no Decreto N° 32.535, de 27
de fevereiro de 2018, e em suas posteriores éésrac

Art. °. Ao Diretor de Unidade Prisional, compete:

| — comunicar, imediatamente, a CEAP e a Gestaeri@uda SAP sobre qualquer alteracéo ou
eventualidade que venha ocorrer na Unidade Plisiona

Il — dirigir, coordenar, orientar e fiscalizar @belhos técnicos, administrativos, operacioadisris,
educativos, religiosos, esportivos e culturaismidade respectiva

Il — adotar medidas necessarias a preservac@irditss e Garantias Individuais dos presos;

IV — dar cumprimento as determinactes judiciaiestqr aos Juizes, Tribunais, Ministério Publico,
Defensoria Publica e Conselho Penitenciario asmaitbes que lhe forem solicitadas, relativas aos
condenados e aos presos provisorios;

V — assegurar o normal funcionamento da Unidadepando e fazendo observar as normas da Lei
de Execucdo Penal e de normas correlatas;

— administrar as Unidades tracando diretrizéntando e controlando e fiscalizando a execugao
das atividades sob sua responsabilidade;

VIl — realizar outras atividades dentro de sumdeecompeténcia.

Paragrafo Unico. O ocupante do cargo de DiretorUdlade Prisional sera escolhido,
obrigatoriamente, entre o0s servidores estaveiarte¥a de seguranca penitenciaria da Secretaria da
Administracéo Penitenciaria, de acordo com osiastéstabelecidos no art. 75 da Lei de Execugdes
Penais.

Art. 10. Ao Diretor Adjunto, compete:

| — assessorar diretamente o Diretor da Unidad@ridi no desempenho de suas atribuicoes,
principalmente na direcdo, coordenacdo, orientagadscalizacdo dos trabalhos técnicos,
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administrativos, operacionais, laborais, educativegiosos, esportivos e culturais da Unidade
respectiva;

Il — substituir, em seus afastamentos, ausénogsedimentos legais, o Diretor da Unidade Prisional
independente de designacdo especifica;

Il — autorizar a expedicéo de certidoes relaessassuntos da Unidade;
IV — acompanhar a execugéo do plano de fériagnddmes da Unidade;

V — preparar dentro dos prazos estipulados os @otosde controle de frequéncia, faltas, licencas e
quaisquer alteracdes relativos aos servidoresabocatiores, encaminhando-os a Coordenadoria
Especial de Administracdo Penitenciaria — CEAPaedeoadoria de Gestéao de Pessoas - COGEP;

VI —exercer outras atribuicdes que Ihes forenmedolals ou delegadas.

8§ 1°. A substituicdo prevista neste artigo setgitgrasalvo se exceder 30 (trinta) dias, quantimen
sera remunerada por todo o periodo, de acordo &8 do art. 40, da Lei N°. 9.826, de 14 de maio
de 1974.

§ 2°. O termo substituicdo contempla as nomeag@ssogrrem em substituicéo ao titular do cargo
em comissao em casos de afastamento ou de impeditoditular, por tempo determinado.

§ 3°. E considerado afastamento para fins detsigist

a) férias;
b) licenca salde; e
C) licenca gestante.

§ 4°. O cargo de Diretor Adjunto deve, obrigatosiai®, ser ocupado por servidor estavel de carreira
de seguranca penitenciaria da Secretaria da Attagais Penitenciaria.

Art. 11. Ao Gerente Administrativo, compete:

| — organizar, controlar, executar e fiscalizataklades de apoio necessarias ao bom funcior@ment
operacional da Unidade Prisional, inclusive a neaigéib preventiva e corretiva,

Il — receber, controlar e distribuir géneros afitio®s, destinados ao consumo da Unidade;
[l — supervisionar os servigos de copa e deleazin

— requisitar o0 material de expediente e prowvidera redistribuicdo junto aos demais servigos da
Unidade Prisional;

V — manter sob sua guarda e responsabilidadedsqiestences do preso, de uso nao permitido, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, que deverdo ser entrepgefamiliares, ao advogado ou quem o preso
indicar, fornecendo a estes comprovantes de resatbinExpirado 0 prazo supracitado, e ndo
realizada a retirada dos pertences nos termos asirhem de valor seréo protocolados e guardados
em local apropriado que serdo entregues aos gueswo deixarem as Unidades Prisionais;
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VI —manter em bom estado de funcionamento alag@ts elétricas, telefonicas, hidro-sanitarias e d
climatizacéo do prédio requisitando, com anteca&j@material que for necessario para este fim;
VIl — elaborar o relatério anual das atividadeseinies ao servigo e do inventario patrimonial;

VIl — efetuar o balancete mensal do estoque deadi@ia existente;

IX — proceder com a identificacdo, fiscalizacdordaréncia de todo o0 material permanente em uso na
unidade;

X — adotar as medidas de seguranca contra inc@sidependéncias da Unidade especialmente na
area de prontuario e aimoxarifado;

Xl — fiscalizar e providenciar a manutencao prévene corretiva de veiculos, maquinas,
equipamentos e méveis em uso na unidade;

XIl — zelar pela conservacao e limpeza do prédmynpanhando e fiscalizando as atividades a serem
executadas;

Xl — executar e controlar os servicos de repréddugeprografica ou similar de documentos,
publicacbes e impressos de interesse da Unidade;

XIV — organizar a prestacdo de contas dos suposeet fundos destinados a Unidade Prisional,
conforme legislacéo especifica;

XV — exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico — O cargo de Gerente Administratizvera ser ocupado obrigatoriamente, por
servidor de carreira de seguranca penitenciarigataetaria da Administracdo Penitenciaria,

preferencialimente estavel, mediante indicacdo mtoidido estabelecimento e com anuéncia da
Gestao Superior da SAP.

Art. 12. Ao Chefe de Seguranca e Disciplina (CeD)ete:

| — gerenciar o setor de Seguranca e Discipliaboeindo o plano de seguranca interna da Unidade
Prisional, visando proteger a vida e a incolumidisitz dos servidores de carreira, colaboradores,
presos, visitantes em geral, a garantia das ¢@saldisicas, bem como promover o conjunto de

medidas que assegurem o cumprimento da discipsipl;

Il — fiscalizar, organizar, controlar e orientaAgentes Penitenciérios no exercicio de suasigiidu
na ocupacao dos postos e execucao das atividaeesas;

[l — orientar os presos quanto aos seus direl&res e normas de conduta a serem observadas,
guando de sua chegada a Unidade;

IV — demarcar a area de seguranca e movimentégéaioom as devidas sinalizagoes;
V —fazer constar no prontuério disciplinar dosgses ocorréncias e alteraces havidas com estes;

VI - controlar e acompanhar a movimentacéo de,jgreando das transferéncias intermnas;
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VII — supervisionar e manter atualizada, no sistiefoamatizado (SISPEN), a relacdo geral dos
presos com sua devida localizagdo dentro do estabehto prisional,

VIl — encaminhar ao Conselho Disciplinar as faltBsciplinares, praticadas por presos para
conhecimento e julgamento;

IX — promover vistorias regulares nos presos edepsndéncias da Unidade Prisional, de carater
preventivo ou sempre que houver fundadas suspeifaste ou uso, de qualquer material ou objeto,
ilicito ou proibido, que possam ser utilizados pediica de crimes ou faltas disciplinares;

X — manter atualizados registros e ocorrénciasofues relativas aos Agentes Penitenciarios;

— organizar, supervisionar e fiscalizar a conggosdas equipes no desempenho e execugdo de suas
funcoes;

XIl — propor a Dire¢éo a implantacéo e modificag@ostos de servico quando se fizer necessario a
seguranga e bom funcionamento da Unidade;

Xl — zelar, orientar e fiscalizar, pelo bom fioi@mento, a manutencdo dos equipamentos e
implementos necessarios a execucao dos servigegudanca interna;

XIV — promover mensalmente, em carater ordinagoniées com os Agentes Penitenciarios e
extraordinariamente, quando necessario;

XV — sugerir ao diretor, quando solicitado, nopaea escolha e designacdo dos chefes de equipes;
XVI—manter em arquivo o registro das pessoasisjtaen a Unidade;

XVII — comunicar, diariamente, ao diretor efou sulhs, as alteragdes constantes no relatério de
senvico diario;

XVIII — manter informado o diretor sobre quaiscalitaracdes havidas na Unidade;
XIX — exercer outras atividades correlatas.

81°. O cargo de Chefe de Seguranca e Discipliraélssr ocupado, obrigatoriamente, por servidor
de carreira de seguranca penitenciaria da Sexcdafidministracdo Penitenciéria, preferencialmente
estavel, mediante indicacéo do diretor do estaineleto e com anuéncia da Gestao Superior da SAP.

Art. 13. Ao Chefe de Equipe, compete:

| — responder pela unidade prisional na auséadaetao;

Il — supervisionar a equipe de plantdo obsenasmdeterminacdes superiores;
1l — conferir e ler os relatérios das equipesrams ao seu plantdo;

IV — conferir o material e equipamentos de segaranb sua responsabilidade, discriminados em
relatério anterior, informando ao CSD, qualqueerd@ncia na quantidade, estado de conservacéo e
funcionamento dos mesmos;
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V — elaborar a escala do servigo diario, distritiios Agentes para ocupacao nos postos de servico,
observando as diretrizes do plano de seguranca;

VI - registrar a frequéncia dos Agentes em servico

VII — comunicar, imediatamente, ao CSD da Unidaiaéeginjustificada de servidor para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis;

VIII — fiscalizar a ocupacdo dos postos de sergigd execucdo das atividades de rotina pelos
servidores de plantdo;

IX — dar encaminhamento e supervisionar a exeaagideterminacOes da Direcdo e do Chefe de
Seguranca e Disciplina;

X — comunicar, imediatamente, qualquer ocorréno@ apmprometa a ordem, a seguranca e a
disciplina da Unidade, ao Chefe de Seguranca plbae/ou Chefia Imediata e Diretor, relatando
em seguida, de forma circunstanciada, por esctito;

Xl — em caso de emergéncia que comprometa a daegriisica do preso, autorizar transferéncia
interna, ou se for o caso, a saida temporaria dmapara atendimento médico, mediante escolta,
diante da auséncia de seu superior hierarquiemdger observada a comunicacéo posterior;

Xl — atualizar o sistema informatizado (SISPEM)as as vezes que fizer movimentacéo de preso
para cumprir sua pena em local diferente ao qoewbava anteriormente;

XIll — exercer a vigilancia, em conjunto com os #ge Penitenciarios de plantdo, cumprindo e
fazendo cumprir as normas e regulamentos da Unidade

XIV — elaborar relatério circunstanciado ao final sku plantdo, registrando todas as ocorréncias
havidas;

XV — exercer outras atividades correlatas.

Paréagrafo Unico — O cargo de Chefe de Equipe destégyPenitenciarios devera ser ocupado
obrigatoriamente por servidor de carreira de segaipenitenciaria da Secretaria da Administracéo
Penitenciaria, preferencialmente estavel, medialitacdo do Chefe de Seguranca e Disciplina com
anuéncia do diretor da Unidade e da Gestao SupteeBAkP.

DA ESCALA DE SERVICO

Art. 14. Os servidores de seguranca penitenciiialdmetidos ao regime de plantéo de 24 (vinte e
quatro) x 72 (setenta e duas) horas, conforméalgigisvigente .

DAS PERMUTAS E REPOSICOES DE PLANTAO

Art. 15. Os Agentes Penitenciarios em regime dedagpoderdo solicitar até 04 (quatro) trocas de
servico durante 0 més, nao podendo ultrapassgud@i(ta e oito) horas consecutivas, somados o dia
de seu plantdo com o dia da permuta.

Paragrafo Unico. A jornada de trabalho semangbodera ser superior a 48 (quarenta e oito) horas,
somadas as horas trabalhadas da escala ordindwed@da troca do referido plantéo.
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Art. 16. A permuta, em regra, ocorrera entre AgeRenitenciarios lotados na mesma Unidade
Prisional e a reposicéo do servico devera ocamerazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do dia
da sua solicitagdo.

§1°. Os casos omissos serdo analisados pelassiesgicaminhados a CEAP para deliberagéo.

§2°. Ocorrendo remogéo do servidor, antes da ¢gdpodD servico previamente agendado, essa
condicéo devera ser informada a CEAP a fim delizaba reposicdo e ndo acarretar prejuizo ao
Servigo.

Art. 17. O requerimento de permuta devera ser énicado a chefia imediata, através de formulério
padréo, anexo a esta IN que, posteriormente, ar&aa Chefe de Seguranca e Disciplina para analise
gue o remetera a Dire¢éo que decidira sobre aolerfibo.

Paragrafo Unico. E ato discricionario do Diretdeferimento ou ndo da solicitagiio de permuta.

Art. 18. O requerimento de permuta devera conténfasnacdes que se seguem, sob pena de
indeferimento:

l.  onome completo e matricula do substituto e dditsidhs;
Il.  ajustificativa para troca solicitada;
.  quantidade de permutas realizadas no més;
IV.  datas em que ocorrerdo as substituicoes;
V. aassinatura de ambos servidores;
VI.  anuéncia do Chefe de Seguranca e Disciplina.

Art. 19. O pedido devera ser efetuado com antetgad@&mima de 05 (cinco) dias Uteis, e, caso seja
autorizado, as partes interessadas receberdo piagata que apresentem aos chefes de plantdo no
dia de servico da substituicdo.

Paragrafo Unico. O requerimento original de permdetzera ser arquivado nos assentamentos
funcionais dos servidores.

Art. 20. Caso ocorra a autorizacao da Direcéo edaspartes envolvidas na solicitacdo descumpra o
estabelecido por ocasiéo do pedido, o respongiwelgscumprimento sera impedido de efetuar nova
solicitacdo por periodo de 90 (hoventa) dias, sefetitado o desconto da falta ao servico dagquele qu
nao compareceu e tomadas as demais medidas adtnmistabiveis.

Paragrafo Unico. A falta ao servico do substité@o desobriga o substituido a cumprir com a
autorizacdo anteriormente deferida, devendo esapresentar ao trabalho no dia que consta no
reguerimento administrativo.

Art. 21. Caso ambos descumpram o estabeleciddiciiacip, a Chefia imediata tomara as medidas
necessarias para suprir a vacancia do posto.

Art. 22. O Agente Penitenciério convocado paradrsapracancia do posto, por solicitacdo da Chefia
Imediata, tera este periodo compensado de aconlegislacéo pertinente.
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Art. 23. Os Agentes que descumprirem a solicitafgigpermuta, responderdo procedimento
administrativo em razdo do ocorrido, em conforngidaain o Estatuto dos Servidores Publicos do
Estado do Ceara.

Art. 24. Nao sera permitida a troca de plantdo merada, sob pena de responsabilidade
administrativa dos envolvidos.

Art. 25. Nao havera distingado na escala de plalt@cservidores lotados nas Unidades Prisionais,
devendo ser observado o estabelecido na Lei B82I2009 e suas posteriores alteracoes.

DA FREQUENCIA DOS SERVIDORES LOTADOS NAS UNIDADES

Art. 26. As frequéncias dos servidores seréo neadgst, obrigatoriamente, por meio de registro
biométrico e em modelo de frequéncia padréo disitizenilo pela Coordenadoria de Gestao de
Pessoas — COGEP, anexo a esta Instrucdo Norrestalaglecido pela Secretaria da Administracdo
Penitenciaria, considerando o inicio e o térmirguelgornada de trabalho

Paragrafo unico. Na impossibilidade de se fazegistro biométrico, devera o diretor da Unidade
Prisional, através de relatério proprio e juntasdatumentos comprobatdrios, atestar a frequéncia d
referido servidor, sendo ele o responsavel pefgidade das informagtes contidas no relatério, sob
pena de responder administrativa e penalmente.

Art. 27. Em caso de impossibilidade de comparetonan servico, com a falta devidamente
justificada, devera o servidor comunicar imediatéenao chefe imediato para que este possa, em
tempo hébil, tomar as medidas necessarias a fininateizar 0s prejuizos as atividades do servico.

Paragrafo Unico. Em se tratando de licenca de eateidor devera apresentar o atestado a Unidade
no prazo de 48h (quarenta e oito) horas, sob ete thncado em sua ficha funcional a falta ao
SEIVico.

Art. 28. Na falta injustificada do servidor, o eéele plantdo devera registrar no relatorio diario e
comunicar, imediatamente, ao Diretor da UnidadsioRal através de relatério para que este o
encaminhe a CEAP para as providéncias cabivdisgtitmme ciéncia.

DOS PROTOCOLOS E PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA DOS BEEOS E
EQUIPAMENTOS DE USO DOS AGENTES PENITENCIARIOS

Art. 29. Os agentes penitenciarios poderdo teraadgposicdo, conforme disponibilidade e
necessidade, para o exercicio de atividade pai@ esfjver escalado, conforme determinacdo de seu
superior hierarquico, respeitada sua capacidatlea€os seguintes recursos e eguipamentos abaixo
elencados:

l- rédio HT;

Il - telefone;

- computador com acesso a Interet e ao SISPEN
IV-  algemas e suas respectivas chaves;

V- tonfas;
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VI-  colete balistico;

VII- armacura;

VIII- armalonga; e

IX-  instrumentos de Menor Potencial Ofensivo;

X- outros que se facam necessarios, especifi@ageposto.

Paragrafo Unico. A disponibilizacdo quantitativa gicursos e equipamentos elencados nos inCisos
deste artigo respeitara as especificidades prdprzada Unidade Prisional.

DOS POSTOS DE SERVICO

Art. 30. Posto de servigo € o local, determinadio gieecdo ou autoridade competente, do qual o
profissional ndo pode se afastar, sob pena der pardéo da area protegida, o controle de acasso o
gue de alguma forma comprometa a seguranca ddeinida

Paragrafo unico. O servidor somente podera s& airposto de servico mediante rendicéo no local
ou quando determinado pela chefia imediata, ndengodesse ficar abandonado ou desocupado,
ainda que temporaria ou transitoriamente.

Art. 31. Natroca de plantdo, o servidor deverardgu rendicdo em seu posto de servico, sob pena de
responder, administrativa e penalmente, pelo abarlioposto e por suas eventuais consequéncias.

Art. 32. O servidor que estiver assumindo o pasteetlvico devera efetuar a conferéncia em todo
equipamento destinado a seguranca do setor.

Paragrafo Unico. Diante da constatacdo de irretadas de que trata este artigo, o servidor astes d
assumir o posto de servigo, deverd informar oidooao seu superior imediato para tomada de
providéncias cabiveis.

Art. 33. No momento da rendicéo do posto, o sardieleera tomar ciéncia de todas as atividades que
estdo sendo executadas e suas eventuais alteracoes.

Art. 34. No posto de servico, o servidor deverénaster atento em toda e qualquer atividade de
seguranca em que esteja responsavel pela vigidreiecucdo, devendo ainda acompanhar as
mensagens pelo HT respondendo prontamente quamdadidn

Paragrafo unico. Fica proibido portar ou utilizaw, posto de servico, livros, apostilas, cadernos,
revistas, jogos, resumos e similares, que nao selarionados as atividades do local em virtude do
comprometimento da aten¢éo do servidor no exegeigaas atividades.

Art. 35. O Sistema de Videomonitoramento, em rgpdiguma, suprira o trabalho e a presenca fisica
do Agente Penitenciario no posto de servico, slendpenas como item de seguranca suplementar.

DOS POSTOS NOS BLOCOS E ALAS
Art. 36. Ao Agente Penitenciario de servico nos@ie Alas compete:

| —quando se tratar de atividade ordinaria:
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a) exercer a vigilancia aproximada, sempre enatcovisual, ficando responsavel pela guarda e
vigilAncia das alas como também pelo resguardaldene disciplina nas mesmas;

b) ser responsavel pelos materiais e equipanpamtescentes ao posto escalado;

C) permanecer em estado de alerta para idepsrapre que possivel, presos que descumpram

as normas de seguranca a fim de que possam sesatsizados pelas suas condutas, comunicando
por HT qualquer situacdo que fuja & normalidade eecessite de apoio;

d) efetuar rondas minuciosas no interior dasv/al@gando portas, cadeados e as condigoes no
interior das celas da Unidade, bem como na ares&xntre os blocos, nos fundos da cela onde
ficam reclusos os presos, e pelas muralhas, codximmde atencéo, configurando desidia o n&o
cumprimento;

e) proceder as acOes de retirada e recolhimenided® de dentro das celas devidamente
revistado e algemado,

f) acompanhar e fiscalizar a distribuicéo da alfagio e a execucao da higienizacdo das alas
feitas pelos internos;

0) executar a soltura, vigilancia e recolhimentbahho de sol;

h) realizar a contagem e a conferéncia nomingiréess,

i) resguardar o direito ao atendimento juridide salde a pessoa presa;

) executar vistorias estruturais dentro das selagpre que os presos estiverem em banho de sol
e revistas gerais e estruturais sempre que sefineicessarias;

) acompanhar visual e pessoalmente qualquer rentagéo de interno pelas dependéncias da
Unidade;

m) exercer outras atividades correlatas.
Il— quando se tratar de motim, rebelido ou $iemda perturbacdo da ordem e disciplina:

a) tomando conhecimento, comunicar imediatamefaiie,ozia HT ou outro meio disponivel,
ao chefe imediato para que este entre em contato GOPS e Dire¢ao, e providenciar de imediato
0S equipamentos de seguranca hecessarios e disppaii@ restabelecer a ordem e a discipling;

b) tentar identificar e informar o local exatoexi@nséo da emergéncia;

C) agir efetivamente, utilizando os meios nedess@ara conter e evitar que a acao dos presos
Se propague a outras areas da Unidade Prisional;

d) solicitar, se necessario, recursos adiciomsisfia superior;

e) monitorar a movimentacéo dos presos até adzhelgs grupos de apoio especiais e de

agentes de outras unidades, caso seja hecesgnio; 0

f) acompanhar as mensagens e orientacoes pelos HTs
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0) proceder com a retirada, de dentro da Unidéglerfal, das pessoas que ndo atuam na area
operacional;

h) estabelecer perimetro e isolar a area de segura

i) manter a Direcao informada, caso a mesma néacsatre na Unidade Prisional, sobre as

medidas adotadas para retomada da ordem e disdipliocal;

) controlada a emergéncia, apoiar os procediméeataevista nos presos, nas celas e demais
locais indicados pelo Coordenador da operacéo;

) encerrada a emergéncia, prestar informacoes def subsidiar a elaboracdo do Relatdrio
minucioso sobre o fato e outros procedimentos s tEs

m) proceder com o atendimento meédico aos presss, Seja necessario, responsabilizacéo
administrativa e penal daqueles gque forem ideifis como participantes da acdo de subversao a
ordem e a disciplina.

n) guando devidamente autorizado ou determinadsyperior hierarquico, prestar apoio a
outra Unidade Prisional quando em momento derfatoc

0) exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico. E vedado ao servidor adentratamsidéncias onde tenham contato com pessoas
presas portando arma de fogo com munic&o letatbero facas, canivetes ou anélogos, ressalvados
aqueles autorizados pela direcdo da Unidade aidadsuperior da SAP.

DO POSTO DE GUARDA EXTERNA

Art. 37. Ao servidor escalado no posto de guartdarex tais como guaritas, muralhas, alambrados e
portdes de acesso, compete:

| — fazer a seguranca do perimetro externo edntirUnidade Prisional, contribuindo diretamente
para o seu normal funcionamento, mediante a \dgl@seguranca preventiva e combativa;

Il — estar provido de armamento longo e curto, wamicdo letal e colete balistico para garantia da
seguranca do servidor, do setor e do servicorasaquipamentos que estejam disponiveis e que
possam auxiliar na execucao das referidas atigidade

Il — agir, imediatamente, diante de situacdeseqmientes de perigo identificado e passiveis de
comprometer a seguranca organica da Unidade Blisidim de conter e dispersar a agao de modo a
eliminar ou minimizar, ao maximo, os riscos a s de todos;

IV — solicitar apoio e comunicar, imediatamentehéfia imediata e a autoridade competente para
conhecimento e/ou providéncias, toda situacadfickd como possivel risco a seguranca;

V — exercer outras atividades correlatas.
DOS PROCEDIMENTOS DE ENTRADA NO COMPLEXO PENITENGO E
NAS UNIDADES PRISIONAIS
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Art. 38. Para efeitos desta normativa, consideeaf25dois) tipos de acesso a area de seguranca
prisional:

| — acesso ao complexo penitenciario quando nadéregguranca existir mais de uma unidade
prisional;

Il — acesso a unidade/estabelecimento prisionaigmeente a partir de seu portao principal.

Art. 39. Os estabelecimentos prisionais se cagrstitem area de seguranca e de acesso restrito e
controlado, exigindo a adogdo de medidas prevemjiv@ndo do ingresso de pessoas e veiculos, em
prol da seguranca, da ordem e da disciplina.

DO INGRESSO DE PESSOAS

Art. 40. Somente sera autorizada a entrada deugugigssoa nos estabelecimentos prisionais do
Estado de Ceara mediante identificacdo oficiaklava@ com foto, e demais procedimentos de
seguranca que se fizerem necessarios.

Art. 41. O servidor que estiver no controle de saceta unidade prisional, devera solicitar a
identificacdo da pessoa e registrar em livro @gridados necessarios.

Art. 42. As pessoas que tiverem acesso aos esidleglids prisionais sejam elas servidores,
colaboradores da SAP ou de outros 6rgaos pulgiestadores de servigos, fornecedores, terceiros,
advogados, dentre outros, deverdo, obrigatoriansantdevidamente cadastradas e credenciadas no
Sistema de Informagdes Penitenciarias — SISPENfacolo em registro 0 nome, nimero do
documento de identificacdo, dia e hora da entragaida bem como a finalidade do acesso,
ressalvados aqueles devidamente autorizados geglaodou autoridade superior da SAP ou que a
situacao de emergéncia assim o exigir.

Art. 42. Os fornecedores e prestadores de semigoad enviar, antecipadamente, os documentos e
informacdes solicitadas pela SAP com a identifcacs funcionérios das empresas contratadas que
necessitarao de acesso as Unidades Prisionais.

Paragrafo Unico. Sempre que ocorrerem mudancgesEmas contratadas, essas SO terdo acesso as
referidas Unidades ap6s o cumprimento do capetaltgD.

Art. 43. E expressamente proibida a entrada dgugiglessoa portando arma de fogo e municoes, de
qualquer espécie, no interior dos estabelecimpritinais em local que haja circulagdo de pessoa
presa ou a partir da area delimitada por respdmeieeguranca, Diretor ou autoridade competente,
salvo 0s casos excepcionais autorizados pela ®icec@utoridade superior ou que a situacdo de
emergéncia o exigir.

Paragrafo Unico. Das pessoas autorizadas, qualfigler secessario que a arma seja recolhida, essa
devera ser guardada em local seguro conforme aetdopela direcdo da Unidade.

Art. 44. Fica proibida a entrada, permanénciaodesparelho de telefonia movel celular, bem como
seus acessorios, e de qualquer outro equipametigpositivo eletronico de comunicagdo, capaz de
transmitir ou receber sinais eletromagnéticogjteaar das Unidades Prisionais, Guaritas, Passadic
e areas de circulacdo comum.
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Art. 45. Excetuam-se da proibicdo do artigo amtes@quipamentos de radiocomunicacdo do acervo
da SAP, utilizados no servico diario das Uniddoleisy como os aparelhos de telefonia movel dos
servidores e colaboradores lotados na UP, no amtadtoo da area administrativa, previamente
cadastrados junto a Direcao da Unidade e das pestodzadas pela Direcdo ou autoridade superior
desta Secretaria.

DOS ADVOGADOS

Art. 46. Nao sera permitido ao advogado o acesstesior da Unidade Prisional acompanhado de
terceiros.

Art. 47. Na recepcdo o servidor efetuard o cadsstita e registro do advogado no Sistema -
SISPEN, bem como fara constar no livro de ingresgle sera feito seu registro com o0 nimero da
Ordem, qual o cliente que atendera, a data, hafarientrada, horario da saida e assinatura do
advogado.

Art. 48. O advogado devera se identificar aprasgntaua credencial de registro na Ordem dos
advogados do Brasil — OAB, para que seja verifiGaderacidade e validade do documento,
informando a que veio e com quem deseja falar; eguids, o servidor que o atendeu devera
comunicar ao Chefe de Equipe para providenciazam@nhamento do preso ao parlatério, devendo o
Profissional do Direito aguardar a retirada delmte e autorizagcdo para seguir ao parlatorio.

Art. 49. Ndo sera permitida ao advogado, duraateliabento juridico, a entrega de alimentos ou
objetos destinados aos presos.

Art. 50. A entrega de material por advogado sopseraitida com prévia autorizacéo da Direcéo da
Unidade, quando o preso ndo receber visita dadarfidando restrito ao kit de higiene, devendo
submeter-se as regras de seguranca, observahde materiais permitidos em conformidade com a
Portaria N°. 04/2020 de 15 de janeiro de 2020pssseriores alteracfes, ou outra que venha siibstit
la.

Art. 51. O advogado podera estar acompanhado aigaast desde que, este possua credencial
registrada no 6rgéo de classe — OAB; contudo,@teke alguma, o estagiario podera adentrar sem a
companhia do advogado.

Art. 52. O advogado néo podera adentrar a Unidatkngo materiais ou objetos que ndo estejam
autorizados, tais como: aparelho de telefone mearébira, agenda, cigarros, isqueiro, pasta, €have

aparelhos eletroeletronicos, reldgios dentre ouBostudo, caso necessario, 0 profissional sera
orientado a guardar seus pertences, em localiadmpr

Art. 53. O advogado sera conduzido até a salapdeag®nde aguardara a autorizacdo do Agente
Penitenciario de plantéo para seu deslocameradcsale destinada para o atendimento juridico ou ao
destino final.

Art. 54. O advogado devera ser submetido a busténea, na entrada e na saida de seu
atendimento, através de body scan e, na faltaplstietectores de metais.

Art. 55. O profissional interessado no ingresscsgquapuser ao cumprimento da determinagéo acima,
tera sua entrada proibida e sera comunicado ao @¥@zlasse no qual esta registrado.
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Art. 56. ApOs a busca eletronica 0 advogado seduzmlo, na entrada e na saida, por um Agente
Penitenciario até o local de atendimento. ArtAbAermino do atendimento, o0 advogado saira da sala
de parlatério ou local apropriado antes do presdjcara aguardando no local.

Art. 58. O preso devera ser revistado sem roupaa®revistadas a parte, antes e depois de asessa
salas de parlatério ou sala de atendimento, nélo permitida a saida do local com qualquer tipo de
objeto ou material.

Art. 59. Os documentos solicitados ao Departantienioiviséo de Prontuérios - DIPRON, deverao
ser requeridos no proprio setor e emitidos emdisistiteis contados da data da solicitacéo, exalvo
situagdes urgentes a serem definidas pela Dira¢aoidade.

Art. 60. E vedada ao advogado, a entrada e adssidacais de atendimentos com cartas, bilhetes ou
objetos, sem analise prévia, exceto documentosjadi

Art. 61. Nao sera permitida ao advogado a refifagigrtences de seus clientes aos finais de semana
feriados.

Art. 62. Nao seréo aceitos alvara de soltura sd@Egudiciais apresentados por advogado.

Art. 63. ApGs 0 horario de expediente, somente [@amditido o ingresso para atendimento se
previamente agendado com a direcdo e mediantezagdor da CEAP a fim de resguardar a
seguranca do causidico e que o atendimento d$ejdano plano de seguranca do Estabelecimento.

Art. 64. Caso o advogado necessite de algumartatraacao, devera ser encaminhado a Direcdo da
Unidade.

Art. 65. Em casos excepcionais nas rotinas dasatlesdPrisionais tais como: dia de visitagéo,
entregas de malote, vistorias, alteracdes de segudevera prevalecer a preservacado da integridade
fisica do preso, bem como o interesse coletivouatéejam concluidas as atividades em andamento,
ou restabelecida a ordem e a disciplina.

OFICIAIS DE JUSTICA

Art. 66. No primeiro portdo de acesso a UnidadsoRel, o oficial de justica devera apresentar
carteira funcional visando a identificacéo e ac@s&stacionamento.

Art. 67. O acesso do oficial de justica deverarecem horario de expediente da Unidade Prisional,
salvo em casos excepcionais, com prévia autorizigdairecao e ratificacdo da Administracdo
Superior da Pasta.

Art. 68. Somente serd permitido o ingresso doabfil justica apds o horario de expediente da
Unidade Prisional, se previamente agendado carecaalie autorizado pela CEAP.

Art. 69. Depois de identificado, se o oficial detiga estiver com veiculo proprio ou de serviceede
ser orientado a deixar na vaga destinada ao estagato, quando houver.

Art. 70. Nao sera permitido ao Oficial de Justigacesso ao interior da unidade, acompanhado de
terceiros.
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Art. 71. Acompanhado de um Agente Penitenciaiadic@al devera ser encaminhado até a recepcao
ou setor de vistoria, objetivando a busca eletxi@tiavés de detectores de metais.

Art. 72. O serventuario da Justica interessadong@sso, que se opuser ao cumprimento da
determinacéo acima, tera sua entrada proibidate sefa comunicado ao Juizo responsavel.

Art. 73. Sempre que o oficial da justica ingressar qualquer Unidade Prisional, devera portar
somente materiais ou objetos que sejam estritamergssarios para o cumprimento de seu dever
funcional.

Art. 74. Apbs busca eletrbnica, o oficial sera g@mhado, na entrada e na saida, por um Agente
Penitenciario até o local do atendimento, devendeeragdor permanecer até a conclusdo do
procedimento.

Art. 75. Nao sera permitida ao oficial de justigenttega de alimentos ou objetos destinados aos
presos.

Art. 76. Apés dar ciéncia ao preso do teor daagin/citacéo, devera encaminhar a documentacéo a
direcéo para as providéncias cabiveis e postefigvamento no prontuario.

Art. 77. Caso o referido setor esteja fechadojcie{dde Justica entregara os documentos ao Ghefe d
Equipe, que deverao ser registrados em livro dtecpio e remetidos ao setor responsavel.

Art. 78. Ap0s o atendimento, 0 preso devera sistadu sem roupas, e estas revistadas a partes ante
depois de acessar as salas de atendimento, nageendida a saida do local com qualquer tipo de
objeto ou material ndo permitido.

Art. 79. E vedada ao Oficial de Justica a entraglaaida dos locais de atendimento com cartas ou
objetos, exceto documentos judiciais.

Art. 80. Caso o oficial de justica necessite denadgoutra informacéo devera ser encaminhado a
Direcdo da Unidade.

DO INGRESSO DE VEICULOS

Art. 81. Somente seréo autorizados entrar conaiaticular nos complexos penitenciarios:
| — os servidores e colaboradores da SAP;

Il — autoridades publicas ou servidores de outga®s, em raz&o de servico;

Il — fornecedores e prestadores de servigo deeid@nadastrados e autorizados;

IV —advogados, no exercicio da profisséo;

V — as pessoas devidamente autorizadas pelasdSidetinidade prisional ou autoridade Superior da
SAP.

Art. 82. Os advogados poderao ter acesso com stexpIEaso necessario, e deverao estacionar 0s
veiculos em local proprio, fora da Unidade Prigiona
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Art. 83. No controle de acesso ao Complexo Peiditene estabelecimentos prisionais devera ser
feita a identificacdo do motorista, do veiculo eales ocupantes, em ficha propria, constando 0 nome
do servidor que fez a identificagao.

8 1°. A identificacdo do condutor devera conteoime) nimero do documento de identificacdo,
cargo/profissdo, horéario de entrada e saida,@edtmalidade.

§ 2°. O veiculo devera ser identificado com nurdarplaca, modelo e cor predominante, exceto as
viaturas caracterizadas pertencentes a SAP.

Art. 84. Todo e qualquer veiculo que adentrar siabelecimentos prisionais devera ser revistado na
entrada e na saida, qualgquer que seja 0 usu@dogautransportada, salvo veiculo de caraterloficia
em servico, nos casos de motim, rebelido, inteiieagnovimentacdo de detentos em caréter de
urgéncia.

§ 1°. Ao passar no posto de acesso o veiculo devesavidros abaixados e seu porta-malas aberto
pelo condutor do veiculo.

§ 2°. Em se tratando de veiculos com compartindentarga isolado e fechado, do tipo bau, van ou
similar, este compartimento sera também inspe@pbach como, a parte inferior do veiculo.

Art. 85. O veiculo que estiver estacionado nadregesso das unidades prisionais devera permanecer
devidamente fechado e sem qualquer ocupante riotes@r, ressalvados os veiculos oficiais de
autoridades e viaturas operacionais.

DAS REVISTAS

Art. 86. Considera-se revista manual toda inspegglizada mediante contato fisico da méo do
Agente publico competente, sobre a roupa da peségiada, sendo vedado o desnudamento total ou
parcial, 0 toque nas partes intimas, o uso dehespa@ uso de cdes farejadores, bem como a
introducéo de quaisquer objetos nas cavidadesaisrga pessoa revistada.

Paragrafo Unico. A retirada de calcados, casacpg&tas e similares, bem como de acessorios, ndo
caracteriza desnudamento.

Art. 87. Considera-se revista eletronica toda g@peealizada mediante uso de equipamentos
eletrdnicos, detectores de metais, body scanparsifes de raio-x ou similares.

Art. 88. Considera-se revista material aquelazeetdiem pertences e objetos (bolsas, mochilaal,bormn
malas etc.) devendo ser feita de forma manudl@a ou com uso de caes farejadores.

Art. 89. Toda pessoa que adentrar na Unidaderfatisiiem como os servidores e colaboradores,
deverdo se submeter a revista eletronica e mateesbrvando-se a integridade fisica, psicol@gica
moral da pessoa revistada.

Art. 90. A revista pessoal a qual devem se subroeles que gueiram ter acesso a uma Unidade

Prisional para manter contato com pessoa presadalf@ra prestar servicos, ainda que exercam

qualquer cargo ou funcdo publica, sera realizaterespeito a dignidade da pessoa humana, sendo
vedada qualquer forma de desnudamento, tratanesoimano ou degradante.
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Art. 91. Onde houver body scan, obrigatoriamestie sera 0 meio utilizado para a revista eletrdnica

Art. 92. A realizacédo de revista manual deveréesdizada por Agente Penitenciério e ocorrera nas
seguintes hipoteses:

| — 0 estado de salde impeca gque a pessoa astadaese submeta a determinados equipamentos de
revista eletronica;

Il— quando n&o existir equipamento eletronicestelN&o estiver funcionando;

Il — apds a realizacdo da revista eletrbnica,jstindandada suspeita de porte ou posse de gbjetos
produtos ou substancias, cuja entrada seja proibida

§ 1°. A revista prevista neste artigo devera séirzada por servidor habilitado do mesmo sexo do
revistado.

§ 2. O servidor ou a pessoa interessada no ingyassee opuser ao cumprimento da determinacdo do
caput, tera seu ingresso proibido.

Art. 93. Os servidores plantonistas somente podeléitirar no interior das Unidades Prisionais com
objetos necessérios para 0 desenvolvimento deIBgass e apos 0S Mesmos serem vistoriados.

Art. 94. Os servidores que necessitarem utilizadi@ns ficam previamente informados que, se
necessario, a revista dos mesmos sera realizpdzseaca de seus usuarios. Caso ausente, 0 armario
sera aberto para revista sendo posteriormenigdaEdada a ciéncia ao responsavel.

Art. 95. Aparelhos de telefonia celular, chavesudtos objetos que n&o séo permitidos ao funaonari
0 porte e uso durante a permanéncia na Unidadepmento do ingresso, deverdo ficar guardados
nos veiculos ou em armarios.

Art. 96. E expressamente proibido a qualquer pessoadentre no interior da Unidade Prisional ou
nas guaritas de vigilancia, internas e externagooe porte de aparelhos telefénicos, aparelhos
eletroeletronicos, uso de mochilas ou valisesse @wi porte de cigarros, estando o infrator si@gjsito
sancOes previstas em Lei.

Art. 97. Antes e depois das visitas, 0s presosaieser submetidos a revista.

Art. 98. Os visitantes dever&o ser revistados datadentrarem e na saida da Unidade Prisional.
PROCEDIMENTOS INTERNOS

DO INGRESSO, DO REINGRESSO, DAS TRANSFERENCIAS ES®BLTURA

Art. 99. O ingresso de preso em Unidade Prisimui@ra ser por transferéncia da custodia da Policia
Civil para o Sistema Penitenciario, advindo deaduiidade, cumprimento de mandado de priséo ou
custodia excepcional e temporaria, concretizandorsea conferéncia dos dados de identificacéo e
documentacéo obrigatoria de ingresso especifiatinia,do cadastramento em sistema préprio desta
Secretaria.

Art. 100. O ingresso/admissao do preso provisar@madenado precede a apresentacao dos seguintes
documentos:
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| — guia do Auto de prisdo em flagrante e/ou dadado de prisao judicial

Il — guia de recolhimento, expedida pela autorijladieiaria competente, observando-se o disposto
nos Artigos 105 a 107 da Lei N°. 7.210/84, emaagweso condenado;

[l — comprovacao de que 0 mesmo foi submetidaanexad cautelam (exame de corpo de delito);

IV — comprovante de identificacdo precedida dedatainal do preso junto a Delegacia de Capturas e
Polinter ou 6rgdo da Secretaria de Seguranca &@blidefesa Social - SSPDS correspondente,
quando possivel; e

V — documento de autorizagdo da CATVA, elou daeGedoria no ambito de suas respectivas
competéncias, salvo nos casos de presos oriundosli@iacia de custodia da Comarca de Fortaleza
ou por decisao judicial.

Paragrafo Unico. O procedimento para ingresso @sopno Centro de Triagem e Observagio
Criminoldgica sera regulamentado em portaria prgnsiderando a especificidade desta Unidade.

Art. 101. ApGs a coleta da documentacdo necepségiab ingresso do preso, 0 Agente/colaborador
responsavel devera, obrigatoriamente, realizafasttamento do mesmo no SISPEN.

Art. 102. No ato do ingresso, sera aberto em norpeedo prontuario fisico e eletronico, devidamente
numerado em ordem seriada, onde serdo anotados,aléyos, foto, seus dados de identificacdo e
qualificacdo, de forma completa, dia e hora daad@gituacdo de saude fisica e mental, aptidao
profissional e alcunhas.

8§ 1°. Nos prontuarios fisicos e eletrénicos ficargaivados todos os documentos relativos ao preso,
inclusive, sempre que possivel, certiddo atualdedamtecedentes criminais, bem como comprovante
do seu domicilio de origem.

§ 2° O prontuario eletrdnico acontecera atraveslideentacdo do Sistema de Informacéo
Penitenciaria — SISPEN, e o preenchimento, emtsggalidade, das informacdes solicitadas.

§ 3°. Em hipdtese alguma o responsavel pelo aadastipresos devera efetuar registros abreviando
iniciais de nome e sobrenome.

Art. 103. Caso 0 preso ja esteja cadastrado moraissISPEN, devera ser realizada a atualizacéo do
banco de dados, inclusive fotos, contudo, 0 campereco ndo devera ser alterado o anterior, mas
adicionado um novo endereco, se for 0 caso.

Art. 104. Na realizacéo do cadastro, o respondéveta efetuar a matricula interna do preso, @anex
ao seu prontuario.

Art. 105. Nos ingressos de presos provisorioshagera abertura de prontuario, permanecendo o
cadastro da Unidade de origem.

Art. 106. A todo preso que ingressar em Unidad®Ral devera ser feita a prelecéo sobre os direito
e deveres do preso, conforme legislacéo vigente,coeno as regras disciplinares das Unidades
Prisionais, que devera ser efetivada pela Diragémembros da seguranca penitenciaria.
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Art. 107. Os pertences trazidos com 0 preso CBEep@o seja permitida, bem como objetos de valor
e dinheiro serdo inventariados e encaminhadog¢abiChefia Imediata, mediante recibo, e poderdo
ser entregues aos familiares, ao advogado ou acjiEsD autorizar por escrito.

8 1° Em caso de transferéncia de preso para doilade e este possua pertences e objetos
inventariados na Unidade de ingresso, esses deeer@acaminhados juntos com a transferéncia do
preso.

§ 2°. Os pertences e objetos inventariados quieneio retirados pelas pessoas indicadas no caput
serao entregues ao preso quando de sua saiddatda Fiisional.

8 3°% Em caso de falecimento do preso, os valorbeng a este pertencente, devidamente
inventariados, seréo entregues aos familiaredjddsras disposicoes legais pertinentes.

Art. 108. Os responsaveis pelo ingresso e admiss@ireso deverdo encaminhar, ato continuo, a
concluséo do procedimento, a relacdo dos presasladra Chefia de Seguranca e Disciplina e/ou
Administrador, para conhecimento e providénciasiceladas a realizacdo da acolhida e alocacéo.

Art. 109. Os estabelecimentos destinados a mutheliesestrutura adequada as suas especificidades e
0S responsaveis pela seguranca interna serdo f\gamitenciarios do sexo feminino, exceto em
eventos criticos ou festivos.

Art. 110. No momento do ingresso, sera providea@aghtrega, a pessoa presa, de uniforme cedido
pela Unidade Prisional, bem como do kit basicagierte, colchdo, lencol e utensilios para realizar
suas refeicdes, mediante termo de recebimento gaai o custodiado também sera responsavel pela
guarda e conservacao dos mesmos, podendo respoindiarstrativa e penal e civilmente, em caso
de danos propositais nesses.

§ 1° Somente serd feita a entrega de novo maderigdubstituicio daquele que foi entregue
anteriormente, com o recolhimento desse pelo senyigk efetivar a troca, mediante termo assinado
pela pessoa presa do recebimento.

§ 2°. Para as Unidades Prisionais que néo tenhaiig@es de entregar o uniforme a pessoa presa,
deverdo oportunizar a entrada de roupas que obedscearacteristicas padrbes das fornecidas pelo
Estado, vedando quaisquer outras.

Art. 111. Os termos de recebimento de materiaidss pelas pessoas presas deverao ser arquivados
em seus prontuarios.

Art.112. No ingresso de pessoa presa ao Sisteriteneiéno, deverdo ser providenciados o corte do
cabelo em tamanho Unico, retirada da barba e ddehigformando-a que € seu dever a higiene
pessoal e asseio da cela e 0 seu descumprimetttoaas adocéo das medidas disciplinares cabiveis
de acordo com o estabelecido na Lei de ExecucabeHegislaces correlatas.

Art. 113. O tempo para permanéncia do preso erodpede adaptacdo nas celas de triagem e
identificacdo, por ocasido de seu ingresso em dinidiasional, sera de 30 (trinta) dias, no minamo,
fim de que possam se adaptar as regras de segladsigilade Prisional, saindo em periodo anterior
somente com ordem da Direcéo ou em caso de enigrgénc
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Art. 114. Durante o periodo de adaptacdo, a pesssnao podera receber visitas.

Art. 115. Sempre que ocorrer 0 ingresso de pessgm p servidor ou colaborador devera verificar se
0 mesmo é provisorio ou condenado para orientaig@tivialualizacdo da execugdo penal, segundo
seus antecedentes e personalidade, quando possivel.

Art. 116. Os presos com idade superior a 60 ($akaans, sempre que possivel, deverdo ser alojados
em local separado, devendo ser comunicado aichefimta.

Art. 117 A transferéncia é o deslocamento da pgsssa de uma Unidade Prisional para outra e se
darad mediante autorizac&o ou determinacéo da CEAP.

Art. 118. A Direcdo/Administracdo da Unidade Pniglalevera preparar a documentagcdo do preso
com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas,defagilizar a transferéncia e a escolta.

Art. 119. Apos a adequacao do SISPEN, uma vepdoe bs documentos estiverem digitalizados e
inseridos no referido Sistema, os prontuario®figiadronizados do preso deverdo seguir para a nova
Unidade, permanecendo copia na Unidade Prisionabgen.

Art. 120. Todos os pertences e documentacdo resabigroduzidos durante a custddia da pessoa
presa na Unidade Prisional deveréao ser encamintizaiass da escolta.

Art. 121. O alvara de soltura devera ser cumpgtin[piretor da Unidade Prisional ou seu substituto,
em 24h (vinte e quatro horas) contadas do seumergb, apos a realizacdo das consultas aos bancos
de dados necessarios.

Paragrafo Unico. Na Auséncia do Diretor e Vicet@idleem como nos finais de semana ou feriado
prolongado em gue ndo se tenha expediente adatinisto chefe de plantdo devera comunicar a
Direcdo tdo logo tome ciéncia para que sejam t@vadprovidéncias cabiveis ao cumprimento do
alvara.

Art. 122. Devera ser feita a comunicacéo ao regp@ar que expediu o alvara de soltura bem como
ao juiz da Vara de Execucdes Penais quanto aarsgurmento ou as razfes que o impossibilitaram
justificando a manutenc&o da prisdo.

Art. 123. Nos casos em que o alvara de soltuja estadicionado ao uso de tornozeleira eletronica,
tdo logo tenha ciéncia, o Diretor da Unidade PRasidevera entrar em contato com o setor de
monitoramento eletrénico para que providencie alagenecessarias para sua execucdo a fim de dar
cumprimento a determinacéo judicial conforme oigiero artigo 119.

HORARIOS DOS PROCEDIMENTOS DIARIOS NAS UNIDADES FRDNAIS

Art. 124. A rotina ordindria, nas Unidades Prisioda Estado do Ceara, obedecera como base os
horarios abaixo descritos, sem prejuizo das detivimdes:

| — alvorada, contagem e conferéncia nominal d@snes, distribuicdo do café da manhg,
recolhimento de lixo, limpeza da Unidade e retirddainternos para atendimentos diversos
previamente relacionado e informado: 06h as 8h;

Il — banho de sol matinal de: 08h as 12h;
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Il — distribuic&o do almogo: 11h;
IV — banho de sol vespertino de: 13h as 17h;
V — distribuicdo do jantar: a partir das 16h;

VI — contagem e conferéncia nominal dos internogiolapds o encerramento das atividades e
trancamento de todos 0s presos.

Paragrafo Unico. A logistica para distribuicdolideeatacdo a partir de sua chegada a unidade, ndo
devera ultrapassar o periodo de 01 (uma) horpesalrlo prejuizo nutricional dos alimentos.

Art. 125. A Direcao organizara e informara outi@satios necessarios para atendimentos, atividades
laborais, educativas, religiosas e visitas, respiatos protocolos adotados pela secretaria.

REVISTA DO PRESO E SEUS PERTENCES

Art. 126. O Agente Penitenciario devera orienf@eso a tirar a roupa por completo, revistar agspec
manualmente e individualmente e, quando necespasgsar o detector de metais nos chinelos,
colchdo e/ou em objetos de uso pessoal que néreajeaveis.

Art. 127. Para a revista do preso, o Agente Peiditendevera solicitar aguele que abra a boca,
levante a lingua e com o dedo indicador abra o dastbochechas e gengivas. Em caso do uso de
prétese dentaria, solicitar sua retirada pardaetiisvolvendo-a a seguir; averiguar cabelo, ¢eslas

dos pés, paimas das méos estendidas, embaixdlams axagachamento por quantas vezes forem
necessarias, visando averiguar as partes intimas.

PROCEDIMENTOS DE REVISTAS DAS CELAS

Art. 128. Quando o Agente Penitenciario for exeelg@ma atividade no interior das alas, vivéreias
celas, devem ser observados todos os procedirdersieguranca necessarios.

Art. 129. Durante o horéario de banho de sol dapré obrigatorio a realizacdo da revista estrutur
das celas, de acordo com os procedimentos a seguir:

| — 0s Agentes responsaveis pela revista devewr@o eas celas e fazer a verificacdo da estrutura
fisica: piso, paredes, teto e instalagdes hiditzsszs) no intuito de verificar se houve qualglaero
e/ou alteracdo estrutural na cela;

Il — verificar a existéncia de quaisquer matendis permitidos e/ ou excessos, providenciando a
retirada, se houver,

lll — revistar as grades, olhando atentamenteaparguar se ndo estao serradas ou danificadas;

IV — ndo permitir que sejam colados cartazesjinag@u papeldes nas paredes, seja nas celes, ou e
outros locais que porventura 0s presos devam perarabem como nao permitir que seja riscado ou

danificado o interior da cela; se isso ocorrerdiat@mente fazer comunicacdo escrita ao Chefe de
equipe, que tomara as medidas cabiveis;

V — assinar termo de vistoria, indicando as afiesaobservadas no ato da revista.
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§ 1°. Caso seja encontrado qualquer ilicito, oo danpatrimonio, identificado o autor, devera ser
encaminhado para registro de ocorréncia na Deledralicial e ap0és o procedimento ser
encaminhado & cela de isolamento disciplinar preven

§ 2°. Iniciar o Procedimento Administrativo Discigt dos autores que foram identificados.

Art. 130. Caso seja verificado qualquer tipo deragio, devera ser imediatamente comunicada ao
Chefe de Equipe/Chefia Imediata, que determingm@asiéncias a serem tomadas.

DA CONTAGEM E CONFERENCIA NOMINAL DOS PRESOS

Art. 131. Cabera ao Agente Penitenciario a respiidaele sobre a contagem e a conferéncia nominal
dos presos que devera ser realizada diariamdintal @as rotinas do dia e na retomada das ategdad
ao amanhecer e/ou quantas vezes forem necesséidsroinado pela chefia imediata.

DOS PROCEDIMENTOS DE ALGEMACAO

Art. 132. O uso de algemas visa garantir a segudas;pessoas e da Unidade Prisional durante a
movimentacdo interna e externa de preso. Seratokingpbservado as ressalvas estabelecidas desta
IN.

DESLOCAMENTO INTERNO DE PRESOS

Art. 133. Para qualquer tipo de deslocamento @ pegera ser revistado sem roupas, e estas
revistadas a parte, antes e depois de acesseaieplrmitidos, ndo sendo autorizada a entrada e a
saida do local com qualquer tipo de objeto ou i@laivo com expressa autorizacdo do Chefe de

Equipe ou Chefia Imediata, o que devera ser eatgistm Relatdrio Diario de Plantao.

Art. 134. Antes de abrir celas para retirada dsopieem como nos procedimentos de saida e
recolhimento do horario de banho de sol, atendimelet satide, atendimento de advogado, oficinas,
sala de aula ou retorno de visita, 0 Agente Peiditendevera certificar-se que os portdes dos
corredores e das demais celas estejam fechados.

Art. 135. Nas saidas e por todo o trajeto paracasmantacdes internas, sera necessario 0 uso de
algemas, salvo em situagdes excepcionais, desaespaiado os padrdes de seguranca.

Art. 136. E permitido ao preso, autorizado pelortgaetirar da cela o colchdo, roupas de cama e
objetos de uso pessoal por ocasido de transferdenia, desde que os materiais sejam devidamente
vistoriados.

Art. 137. Na saida e retorno do banho de sol o péEspodera levar consigo nenhum tipo de objeto
gue nao seja sua propria vestimenta.

Art. 138. E proibido o deslocamento de presostaoa@ministrativo, salvo com prévia autorizagio
do Diretor ou da chefia imediata e devidamentdtagogor Agente Penitenciario.

Art. 139. A retirada dos presos devera ser coaldepelo Chefe de Equipe ou Chefia Imediata,
devendo ser observadas as regras de segurarma inégn como deve ser evitado o excesso de
presos nos corredores.
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Art. 140. Em caso de problemas de indisciplinai@i fgerturbem a ordem e seguranca durante o
procedimento realizado, imediatamente deveréoanldaso local, realizado o fechamento de todos os
portdes e acionada a chefia imediata para proiagé@ontudo, em hipétese alguma, podera ocorrer
0 abandono do local até que sejam restabelecddsa e a disciplina.

Art. 141. O acesso de presos a area coletiva iths \Bsra estabelecido pelo Gestor da Unidade
Prisional, observando sempre as regras aqui dsfisids questdes de seguranca interna.

DESLOCAMENTO EXTERNO DE PRESOS

Art. 142. Deslocamentos externos, devidamenteizados, sempre deverdo ser escoltados por
Agentes Penitenciarios observando as condicbesasipnentos de seguranca.

Art. 143. Qualquer atividade laboral envolvendosgsee ferramentas deverdo ser sempre
acompanhadas. O preso devera ser revistado naesaideetorno, constatando em Relatdrio de
Plant&o o nimero de ferramentas que ser&o utilinadgervico.

DAS VISITAS AS PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE E DONGRESSO DE
MATERIAIS E OBJETOS PERMITIDOS NAS UNIDADES

Art. 144. As visitas aos presos o ingresso deoshigimentacéo e outros, nas Unidades Prisionais,
além do disposto nesta normativa, estdo regulatiosnidravés da Portaria SAP N°. 004/2020,
publicada no DOE de 15 de janeiro de 2020, sussipaes alteracOes ou outra que venha substitui-
la.

DAS ESCOLTAS
DA ESCOLTA EXTERNA

Art. 145. A escolta externa de presos sera realzelds Agentes Penitenciarios da Unidade, salvo em
casos de presos, ou grupo de presos, que reqpeigiama de seguranca mais elaborado, ocasido
em gue sera remetido aos grupos especiais.

8§ 1°. As escoltas, funcdo indelegével, obrigaterigenserdo feitas por Agentes Penitenciarios e em
veiculos oficiais em toda a sua composi¢ao.

§ 2°. A equipe da escolta sera composta por nigeentegrantes da seguranca condizentes com a
proporcdo numérica de presos, perfil criminal eptexitdade do evento.

Art. 146. A escolta de presos de alta periculosidadh realizada pelos Grupos Especiais.

Paragrafo unico: Em nenhuma hipétese sera peranjtidzsenca de colaboradores terceirizados neste
procedimento, inclusive como motorista.

Art. 147. A escolta sera realizada nas seguirtsgies:
| — transferéncia de presos entre Unidades da SAP;
Il — determinag&o de autoridade judicial;

Il — conduc&o de presos para atendimento de saiidiro ou emergencial;
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IV — encaminhamento de preso para comparecerltasggio de ascendentes, descendentes, irmaos
e conjuges; (Art. 120 LEP);

V — acompanhamento de presos a cartorios, bardemas instituicdes publicas, com a devida
ordem judicial;

VI - conducao de presos as delegacias, em castagéa pena; e
VI - outras que forem determinadas por autoridaaipetente.

8§ 1°. A escolta externa para comparecimento gagaulto sera realizada mediante apresentacéo do
atestado de dbito e demais documentos, obsensdasnaas de seguranca, ndo sendo permitida
escolta para velorio.

Art. 148. Nas escoltas decorrentes de demandeesiatiiais deverdo ser observadas as seguintes
diretrizes:

| — ao receber a requisicdo de outro Estadoyvestatinte a escolta de preso, a Unidade Prisional
devera encaminhar a referida requisicéo, a Coalokgadministrativa da CEAP que ap0s andlise,
deliberara para Assessoria Operacional daqueldélaatoria operacionalizar a missao;

Il — uma vez autorizada a escolta, a Unidade Raisife destino devera ser contatada pela equipe da
escolta, de modo a confirmar se esta ciente dedimoento; e

Il — cabe a Assessoria Operacional da CEAP garefnto as Unidades Prisionais e Células
Regionais, todas as etapas programéticas pareagietida Escolta, inclusive o registro dos
escoltantes, escoltados e veiculo.

Art. 149. Os Agentes Penitenciarios escaladoggaizacio de escolta séo legalmente responsaveis
pelos equipamentos que utilizam e pelos presostrgasportam, submetendo-se as sangoes
administrativas e penais cabiveis nos casos gidatidades.

Art. 150. As informag0es referentes ao planejantantexecucdo da escolta deveréo ser tratadas pela
Direcao/administracdo da Unidade diretamente dtooedenacdo Operacional da CEAP.

Art. 151. No caso de transferéncia entre as UrsdddeSAP, € indispensavel levar o oficio de
apresentacdo e devidas autorizacOes e cOpias atisapos gerais padronizados do preso e a
movimentacdo no SISPEN.

Art. 152. No caso de realizacéo de escolta cqletwsiderada a obrigacdo de preservar a integridad
fisica e moral dos presos, deve-se observar géort# cada um:

| — estado de salde e género;
Il — existéncia de comparsas entre os presogassreltados juntos; e
1l — existéncia de inimigos ou problemas de camaia entre os presos a serem escoltados juntos.

Paragrafo Unico. No caso de escolta de presag labsgrvar também a existéncia de gravidas e suas
respectivas condigoes, visando estabelecer prasgdiem consonancia ao que estabelece o Codigo
de Processo Penal, LEP e legislagdes pertinentes.
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Art. 153. A Unidade Prisional, em eventual impdg$iole de realizacdo de procedimento de escolta
externa, comunicara o fato imediatamente a Asges3peracional da CEAP, de modo que ainda
disponha de tempo habil para providenciar apoto g demais Unidades Prisionais ou orientar a
adocao de outros procedimentos.

DA ESCOLTA EXTERNA HOSPITALAR

Art. 154. Define-se como escolta hospitalar 0 aeoimgmento,vigilancia e custodia de presos em
hospitais, clinicas médicas ou similares, puliicgsarticulares, realizados por Agentes Penit@;iar
aos quais cumpre:

|—a trajar obrigatoriamente o uniforme;

Il — respeitar as normas da administracdo do Hesteento Hospitalar, sem prejuizo dos critérios de
seguranca da escolta;

[l — manter sempre o preso dentro do seu camyedie

IV —n&o se afastar do posto de servico sem peddaao;

V —observar o estrito cumprimento das regragydenacéo; e
VI - outros que se fagam necessarios especificaaeposto.

Art. 155. A escolta em ambulancia contara, mininméeneom um Agente Penitenciario, presente
junto a equipe de socorristas, no compartimenfiadentes, durante todo o trajeto, sendo que, na
cabine, devera estar outro Agente Penitenciario.

§ 1°. A ambulancia que esteja transportando peésosda presenca dos Agentes Penitenciarios junto
ao preso e ao motorista, podera ser escoltadenpawmais viaturas do Sistema Prisional.

§ 2°. O Agente Penitenciario s6 ndo permanecdc@dLequipe de socorristas quando sua presenca
inviabilizar o atendimento; contudo, dever-se-arlewn conta a seguranga dos socorristas e dapropri
preso, sendo que tal situacéo devera ser resamidamum acordo com os profissionais da satde.

8§ 3°. No caso previsto no § 2° deste artigo, quagmibouver consenso entre a equipe de escolta e os
profissionais de saude envolvidos na operacadyag@ devera ser rapidamente comunicada a
Direcao/ Administracéo da Unidade Prisional, a dexbra orientar a conduta mais acertada por parte
dos Agentes Penitenciarios ou comunicar a CEARapgm@vidéncias cabiveis.

DA ESCOLTA AEREA

Art. 156. O planejamento da escolta aérea, bem eodesignacdo da equipe que ira executa-la,
devera observar os seguintes requisitos:

| — encaminhar os dados pessoais do preso parardefidoria de Inteligéncia para andlise de
periculosidade;

Il — enviar a Unidade Federativa de destino, caetedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis, oficio de
solicitacdo de apoio e informacdes acerca do pes@osera designado a receber e prestar 0 suporte
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necessario a escolta, informando, ainda, dadassdoantes e do (S) escoltado (S), numero do voo,
horario de embarque e desembarque nos aeroportos;

[l — antes de iniciar o procedimento de cotag@mgpra de passagens, verificar, via contato teefon
ou por e-mail, se a Unidade Prisional de destimwetm esta ciente da realizacdo da demanda; e

IV — montar pasta de viagem com toda documentefgiiente a demanda, a saber:

a) copia do oficio de solicitacéo de apoio endaguin ao Estado de destino do preso e resposta;
b) oficio e/ou ordem judicial das autorizacodsataferéncia;

C) cdpia do prontuério do preso;

d) recibo de entrega do preso; e

e) laudo do exame de corpo de delito.

Art. 157. A equipe que executara a escolta aévesédeer integrada por, no minimo, dois Agentes
Penitenciérios para cada preso, em observanegras dispostas na Resolucdo ANAC N° 461 de 25
de janeiro de 2018, que dispde sobre os procedsdatembarque e desembarque de passageiros
armados, despacho de armas de fogo e de munigéspette de passageiros sob custddia a bordo de
aeronaves Civis, 0s quais deverao:

| —trajar roupa social, preferencialmente blazer;
Il —ter sob cautela arma curta;

Il — portar algemas;

IV — conferir toda a documentac&o do preso;

V — conferir nas passagens aéreas 0 nome dos \genikenciarios e o0 nome do (S) preso (s) que
embarcarao na aeronave;

VI — assegurar que o (S) preso (S) esteja trajaapas comuns, sendo vedado o0 uso de bermudas e
camisetas;

VIl — chegar, no minimo, com duas horas de antecied#o aeroporto;
VIl - realizar o check in de todos que embarcanélisive do preso;

IX — dirigir-se ao posto da Policia Federal pasemrhimento do “Formuléario de Embarque de
Passageiro Portando Arma de Fogo”,

X — solicitar que a Policia Federal local facaatontom a Policia Federal do aeroporto de destino,
fim de dar ciéncia da chegada do grupo de esentt@pentual apoio;

Xl —realizar o procedimento de revista no presamfviente reservado no aeroporto; e

Xl — dirigir-se, nas viagens com escalas de v&alitia Federal ou Orgdo competente no momento
do desembarque e reembarque em outra aeronave.
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§ 1°. Durante 0 Voo, 0 preso nao devera ser algesrasbentos, mesas ou a quaisquer outras partes da
aeronave, devendo, quando aplicavel, permaneeenadQ para frente, com as algemas presas no
cinto de algemagao.

§ 2°. Quando da necessidade do uso de banhgaarieao escoltado, deveréo os escoltantes vistoria
todo o local antes e ap0s, cettificando-se da gitjiinde de acessos a fugas, bem como da posse de
materiais que possam ser utilizados para finsmpprometam o éxito da missao.

DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 158. Consideram-se veiculos oficiais os dprjgdade da SAP, bem como os locados, cedidos e
aqueles objetos de convénio, caracterizados ou nao.

Art. 159. Os veiculos oficiais serdo sempre uliizade maneira adequada, no que tange a limpeza,
lotacdo maxima, velocidade compativel e condicigisds de seguranca para trafegar, devendo seu
condutor evitar expd-los a situagcdes que lhe sEandesgastes e avarias, assim como usa-los dentro
das reais necessidades de servico, de forma arézanoombustivel, respondendo por eventuais
danos causados a titulo de dolo ou culpa.

Art. 160. E obrigatério uso de cinto de segurangaobservancia de todas as normas de transito
durante o uso dos veiculos oficiais, sendo vedagloandutores o uso de aparelho celular enquanto
estiver dirigindo bem como a utilizacdo das faexaisivas aos 6nibus.

Art. 161. O Livro de Registro de Movimentacdo deraecido pelo Nucleo de Transporte -
NUTRAN, e somente sera substituido mediante aaeaptesentacdo do anteriormente utilizado e
esse devera permanecer arquivado no referidgBetoo minimo, 05 (cinco) anos.

Art. 162. Compete ao chefe do Nucleo de TranspbitéTRAN, e aos Gerentes de Patriménio das
Unidades Prisionais realizar vistorias semanais/gigsilos oficiais, preferencialmente, no periodo
matutino das segundas- feiras, nas quais serdantusetodos os itens obrigatérios de segurarga e a
condi¢des gerais, inclusive limpeza, e fiscaligaegistros de movimentacgéo efetuados nas cademeta
de controle.

Art. 163. Cabe ao chefe do NUTRAN e aos Gerent&atiienonio ter o conhecimento do estado
geral dos veiculos sob sua responsabilidade el@noiar as manutencdes periddicas indispensaveis a
sua conservagao para que se mantenham nas meghadie8es possiveis de funcionamento.

Art. 164. Incumbe ao condutor do veiculo oficidzpelas condicbes basicas de funcionamento e

fazer as devidas anotagdes no respectivo Livreedsti® de Movimentacdo, observando, antes de

colocé-lo em circulagéo, o seu estado geral demwag&o e higiene, componentes de seguranca, nivel
de dleo do motor e do sistema hidraulico, frelmdreagem, pneus e nivel de agua do sistema de
arrefecimento.

Paragrafo Unico. A inobservancia de qualquer dasidpncias do caput acarretara na
responsabilizacdo do servidor por eventual prejuizo

Art. 165. Incumbe ainda aos condutores de veiofitiggs portar sempre carteira funcional ou cracha
documentos de habilitacéo devidamente atualizddasmentos e cartdo de abastecimento relativos
ao veiculo.
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Art. 166. E obrigatorio ao condutor de veiculoiafianotar os deslocamentos efetuados no respectivo
Livro de Registro de Movimentacéo indicando a datdestino, a hora de saida e chegada com os
respectivos dados do hodémetro do veiculo, suigdedo pessoal e matricula, bem como os dados
referentes a abastecimento, quando for o efetuiarda legivel.

Art. 167. Os danos de qualquer natureza ocasioeadastura, decorrentes de acidente de tréfego ou
provocados por outrem, serdo objeto de registraoaderéncia policial, com descricdo das
circunstancias precisas do evento e rol de testasiutievidamente individualizadas, e submetidos
obrigatoriamente a exame pericial e seréo, imeuate, comunicados ao NUTRAN.

§ 1°. Adotadas as providéncias, apurada a resiidasiaie comprovado que a causa determinante do
dano se deu por dolo ou culpa do condutor do weifialal envolvido no acidente de transito, este
sera responsavel pelo reparo do dano mediantatassside termo de compromisso, indicando
empresa particular para recuperacgao do bem.

§ 2°. Caberd ao NUTRAN a aprovacdo do conserpesefa constatado que a recuperacao do bem
tenha sido executada fora dos padrdes de quatkigiios, o condutor/responsavel devera adotar as
providéncias necessarias, objetivando repardhas fetectadas.

§ 3°. O condutor se negando a reparar o danocatoveficial em que deu causa por dolo ou culpa,
conforme paragrafo anterior, 0 Setor de Transgdextera tomar providéncia com as medidas legais
cabiveis.

Art. 168. Ficam proibidos a conducéo e o abastatinue veiculos oficiais por quem ndo esteja
devidamente autorizado.

Art. 169. Recebidas as notificacfes de infracOdsadsito, 0 NUTRAN, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, devera, sob pena de responsabgolatfgia de seu chefe, encaminha-las as Unidades
Prisionais para as providéncias cabiveis.

Art. 170. Cabera ao condutor de veiculo oficiabsponsabilidade pela justificativa das infracbes
decorrentes de atos praticados por ele na direc&eicllo, nos termos do Codigo de Transito
Brasileiro, através de relatério que devera semainbado ao NUTRAN, sob pena de assumir a
responsabilidade pela infracdo caso ndo seja feifiarida justificativa.

§ 1°. Nao sendo possivel identificar o condutoweioulo oficial, por deficiéncia no controle de
movimentacdo, assumira a responsabilidade paloratetido aquele em que a veiculo estiver sob sua
cautela.

8 2°. No recurso, obrigatoriamente, constarao nargg, matricula, lotagéo e as circunstancias que
levaram a cometer o ato infracional.

Art. 171. Utlizacdo de viaturas em desacordo cendlisposicies desta Instrucdo Normativa e
legislacOes correlatas implicara em responsalalidsit) administrativa e penal, conforme o caso.

RELATORIO DIARIO DE PLANTAO

Art. 172. O Chefe de Equipe que estiver assumimiintgo efetuard a abertura do relatorio diario do
mesmo, seguindo 0 modelo padro anexo a estanti) preenchimento das seguintes informacoes:
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| — titularidade e registro dos Agentes Penitdosiéle plantéo, especificando os postos de seevicos
horarios que cada integrante ocuparg;

Il — recebimento e conferéncia do material permar@gematerial de consumo, especificando cada um
deles;

Il — tomar conhecimento do registro da contageral de presos e alteraces que porventura tenham
ocorrido no plantao anterior;

— registrar as movimentagoes internas e estearesos relatando a motivacéo, origem e destino
do deslocamento;

V —registrar as ocorréncias do plantdo;

VI — entradas e saidas de presos, constando ondeneela onde ingressou e/ou para onde foi
transferido;

VIl —registro dos presos que receberam visitasamaimento de advogados;

VIII — registros dos horarios em que foram reahigagtvistas e vistorias nas celas bem como os
servidores que as executaram;

— registros dos horarios em gue foram realizada®ntagens e conferéncias nominais dos presos
bem como os servidores que as executaram;

— registro dos presos que receberam atendimasgsgenciais, identificando os profissionais e
especificando o tipo de atendimento realizado;

Xl — registro das faltas disciplinares ocorridasstando de forma circunstanciada, sobretudo o nome
completo dos envolvidos, independente da comunigateina por escrito enviada a chefia imediata;

Xl — altera¢Bes ocorridas que envolvam servidomsstando horarios de saida e chegada, sempre
que porventura o Agente Penitenciario necesstaissatar de seu posto de trabalho;

Xl — registro de chegadas tardias de Agenteddpeidirios, bem como de faltas, informando se
foram justificadas ou n&o;

XIV — registro do nimero geral de presos por aidgia e cela, e demais locais em que estejam
recolhidos; e

XV —outras informagdes que a Dire¢cdo entendessiias.

PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS EM SITUACOES ADVERSA

Art. 173. E proibido o ingresso de Agentes Perigos masculinos nas celas e/ou alojamentos das
presas, salvo se acompanhados por uma Agentegénademinina.

Art. 174. Em caso de falta de energia elétricardeses feito contato telefonico com a Companhia de
Energia Elétrica informando o problema ocorridookitsndo conserto imediato, registrando o
protocolo em relatério de plant&o.
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§ 1°. Durante a falta de energia elétrica, os Agétenitenciarios deverdo ligar de imediato o geead
efetuar rondas internas e externas em todos m@sseto

§ 2°. Constar no relatério de plantdo e fazeriBotit Ocorréncia Interna para o0 Chefe de Seguranca
relatando dia, horério da queda e da retomadaedfizea providéncias tomadas, indicando protocolo,
nome de atendente e horario do contato teleféoimoecCompanhia Elétrica responsavel, origem e
motivo, quando possivel.

Art. 175. Em caso de tumultos durante o horérieisias, o servidor escalado no posto devera
comunicar imediatamente a Direcéo da Unidade @lpraiar a retirada dos visitantes, conduzindo-
0s a um local seguro para posterior conferénaigéatdo documento de identificacéo.

Art. 176. ApOs os visitantes serem identificadatividualmente, com acompanhamento de um
Agente Penitenciério, deverdo ser encaminhadofopaida Unidade Prisional; contudo, as carteiras
dos visitantes deverdo ser recolhidas e informatdnlas que o documento podera ser retirado
posteriormente com a Direcao.

Art. 177. Em casos de eventos criticos e outraac8its complexas que necessitem de apoio
especializado devera ser acionada, prioritariagnerdeipe especializada da Secretaria da
Administracéo Penitenciaria.

Art. 178. Em caso de necessidade de intervengdolida Militar, em caréter urgente e excepcional,
em qualquer das Unidades Prisionais do Estadoaté,Gaa permanéncia no interior das mesmas se
dara pelo tempo estritamente necessario ao restai@ito da ordem e da seguranca interna.

Art. 179. Em caso de ocorréncias diversas, tais:dogas, evasoes, obitos, acidentes, etc o &éal s
isolado e o0 evento serd comunicado imediatameQEA® que dara ciéncia a Administracéo
Superior, ao Poder Judiciario, a Policia Judiassiera solicitada, se for o caso, a Pericia leofeas
tanto, ser& elaborado relatério informando assténcias em que ocorreu o incidente.

DO REGISTRO E PUBLICACAO DE IMAGENS E DO ACESSO AQSEIOS DE
COMUNICACAO

Art. 180. E vedado, aos servidores e colaboradesta Secretaria da Administracio Penitenciaria,
conceder informagdes institucionais aos meiosrderoacao atraves de entrevistas e/ou declaracoes
a imprensa sem prévia ciéncia e anuéncia da aiagissuperior da SAP, bem como, da Assessoria
de Comunicagdo — ASCOM.

Art. 181. Nao é permitida a entrada da imprensgualguer Unidade Prisional desta Secretaria da
Administracdo Penitenciaria sem prévia anuéncieessq da administracdo superior da Pasta e
ciéncia da assessoria de comunicagdo, com intlitesguardar a seguranga dos profissionais de
imprensa, dos servidores e presos.

Art. 182. O registro de quaisgquer imagens dengdJdalades Prisionais deve ser feito, estritamente,
pela Assessoria de Comunicacéo da Secretaria daigtdigdo Penitenciaria ou, excepcionalmente,
pelos servidores responsaveis pelas atividadesma desenvolvidas, sempre com a prévia ciéncia e
autorizacdo da referida Assessoria, mediante afae®e de Termo de Autorizacdo do
Servidor/Colaborador.
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Art. 183. Os presos, porventura identificados emgistres de imagens das Unidades Prisionais,
deverdo autorizar 0 seu uso, por escrito, comidadpreenchimento do Termo de Autorizacdo para
uso de imagem e depoimento anexo a esta normativa.

Art. 184. E vedado qualquer registro e compartifrnde fotos, dudio ou video, em aplicativos de
mensagens, redes sociais ou qualquer outro memrdanicacdo, que exponham o sistema prisional
ou seus servidores, no todo ou em parte, salvalgusaticitado e autorizado formalmente pela
administracéo superior da pasta.

Art. 185. Nao é permitido compartilhar informag@esentes a administracéo institucional a grupos de
mensagens instantaneas, redes sociais, jornaisgewoutros.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 186. E proibido 0 uso ou porte de cigarrdsnéases a qualdquer pessoa que adentrar na Unidade
Prisional em conformidade com a Lei Federal NS46xe 2011.

Art. 187. O descumprimento das normas vigenteetararResponsabilidade Administrativa e Penal,
ficando as obrigacdes e direitos atrelados acstlispmn Lei especifica de cada categoria funcional.

Art. 188. Casamentos civis, registro de filhosoenkecimento de filhos em cartdrio serdo feitos
atraves do setor competente que podera prestntsgiies necessarias.

Art. 189. Retirada de valores monetérios em iiggis bancarias, por presos (as) somente seréo
realizadas com autorizagdo do MM Juiz da Vara deU€des Penais da Comarca.

Art. 190. Em caso de evaséo, falecimento ou trénsfa definitiva do preso (a), os familiares terdo
um prazo maximo de 30 dias para retirar os pegtielacanesmo. Caso isto ndo aconteca, 0s pertences
serao doados.

Art. 191. E proibido a todos os colaboradoresvidsees negociar e/ou receber presentes dos presos
(as) elou de seus familiares.

Art. 192. Ndo serd autorizado o repasse de infoeagaessoais de colaboradores ou servidores. Caso
ocorra ligacao telefénica ou alguém compareca iatinPrisional solicitando-as, deve ser orientado
gue as solicite formalmente através de processeqiemlo na sede da SAP, o qual sera encaminhado
ao Comité de Acesso a Informacéo da pasta.

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, em Forteza, 19 de maio de 2020.

Luis Mauro Albuquerque Araujo
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO PENITENCIARIA



